CEL PATRIMONIO INSTITUTO DEL PATRIMONIO DEL ESTADO
§ OELESTADO COORDINACION DE ARCHIVOS

“2023, Afio de Francisco Villa: El Revolucionario del Pueblo.”

INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO
DEL AREA COORDINADORA DE
ARCHIVOS

INSTITUTO DEL PATRIMONIO DEL
ESTADO DE CHIAPAS.

Carretera K.M, 1.5, Juan Crispin, La Chacona, Plan de Ayala. TP, 29020
Teléfono: {961)61 51261.

Tuwitla Gutierrez, Chiapas. Correo! almacenesgenerales@patrimonio.chiapas.gob.mx,




NiQ INSTITUTO DEL PATRIMONIO DEL ESTADO
COORDINACION DE ARCHIVOS

2023, Afio de Francisco Villa: El Revolucionario del Pueblo.”

INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO 2022 DEL AREA COORDINADORA DE
ARCHIVOS DEL INSTITUTO DEL PATRIMONIO DEL ESTADO DE CHIAPAS.

Con fundamento en el articulo 26 de la Ley General de Archivos y el articulo 27 de la Ley de
Archivos del Estado de Chiapas, el Area Coordinadora de Archivos elabord el presente
Informe de Avances Archivisticos 2022.

El presente informe da cuenta de las actividades desarrolladas en el Instituto del Patrimonio
del Estado el afio 2022, el marco del Programa Anual de Desarrollo Archivistico orientado a
potencializar el funcionamiento ordenado y organizado del Sistema Institucional de Archivos
como eje transversal del acceso a la informacion y proteccion de los datos personales que
detentan las unidades administrativas.

La normatividad en materia de archivos sera de observancia obligatoria en todas las
unidades administrativas que conforman el organismo, con el proposito de dar crecimiento
a los sistemas de organizacién y conservacion de los archivos que
contribuyan a la eficiencia gubernamental, la correcta gestién gubernamental y el avance
institucional.

ACTIVIDADES.

Las actividades derivadas del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022, tuvieron

como objetivo sentar las bases de trabajo en materia de administracion de documentos y el

manejo archivistico.

Durante el ejercicio del 2022 se cumplieron las siguientes actividades:

1. Se capacité al personal del Instituto, en Materia Archivistica, con la participacién del C.
Lic. Roberto Isaac Velazquez Cérdoba, Jefe de la Unidad de Transparencia de la
Secretaria de Hacienda, quien impartié los siguientes cursos:

eLey de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

e Proteccién de datos personales.
elmplementacién de la Ley de Archivo del Estado de Chiapas. -
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Con el propésito de capacitar lo servidores publicos del Instituto, el Area Coordinadora de
Archivos realizd capacitaciones a los integrantes de las unidades administrativas
que integran el Sistema Institucional de Archivos, con el objetivo de difundir el
conocimiento y nuevas practicas en la materia, asi mismo, asesorias en lo especifico
a cada unidad administrativa para tener el acompafiamiento en la implementacion de los
instrumentos de control y consulta.

2. Se elaboraron los Instrumentos de Control Archivisticos siguientes:

e Cuadro de Clasificaciéon Archivistica

e Fichas Técnicas de Valoracion Documental

e Catalogo de Disposicion Documental (CADIDO).
e Portada de Expedientes

Para llevar a cabo practicas de orden y organizacion, el Area Coordinadora de
Archivos, mantuvo acompafiamiento para con las dreas administrativas difundiendo
las técnicas de integracién de expedientes: por asunto, orden cronolégico, foliado,
implementacién de formatos, mismas que son de observancia obligatoria para todas las
areas.

El Area Coordinadora de Archivos, vigildé que la norma archivistica se aplicara
constantemente en las tareas del Sistema Institucional de Archivos.

La planeacién de las tareas archivisticas es parte fundamental para apuntalar la
modernizacion de los archivos y la permanencia de las buenas préacticas en materia de
organizacion técnica de los documentos; por ello, y con fundamento en los articulos 23, 24 y
25 de la Ley General de Archivos, el Area Coordinadora de Archivo del Instituto del
Patrimonio del Estado elaboré el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022, cuyo
objetivo fue establecer y supervisar la normatividad y operatividad necesarias para el
funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos.

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022, puede encontrarse en la siguiente liga:

http://patrimonio.chiapas.qob.mxlpatrimonio/medialmarco]uridico/PADA2022/PADA 2022 .pdf
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CONCLUSIONES.

El cumplimiento de las tareas que impone la normatividad en la materia
tiene como fin mantener disponibles y actualizados los archivos del Instituto del
Patrimonio del Estado, conlleva al desarrollo y modernizacion de la gestion y
administracion documental, asi como a la profesionalizacién y desarrollo del personal
dedicado a organizar y conservar la informacién.

Las acciones realizadas en el afio 2022 constituyen un avance en el camino hacia la
consolidacion de un Sistema Institucional de Archivos fortalecido, donde la prospectiva
administrativa de la informacién se oriente a la automatizacion de procesos que
faciliten la gestion documental y sean la base parz
Instituto.

del Instituto/del Patrimonio del Estado.
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